Die Stadt Garbsen bietet zum 1. August 2027 folgende Aus-
bildungsstellen:

Verwaltungsfachangestellte/-r (m/w/d) Fachrichtung
Kommunalverwaltung

Starte zum 1. August 2027 mit uns in deine berufliche Zukunft.

Du mochtest einen Beruf mit Sinn, Abwechslung und guten Perspektiven? Dann werde Teil
der Stadt Garbsen. In deiner Ausbildung lernst du, wie Verwaltung funktioniert und gestal-
test damit das Leben in unserer Stadt aktiv mit.

Deine Ausbildung

Die Ausbildung dauert drei Jahre und findet dual nach dem Berufsbildungsgesetz statt. Du
sammelst praktische Erfahrungen in verschiedenen Bereichen der Stadtverwaltung. Den Be-
rufsschulunterricht besuchst du blockweise an der Berufsbildenden Schule Hannah-Arendt,
Bildungszentrum der Region Hannover fir Wirtschaft und Verwaltung. Erganzend finden
dienstbegleitender Unterricht sowie ein Zwischen- und Abschlusslehrgang beim Niedersach-
sischen Studieninstitut fir kommunale Verwaltung e.V. (NSI) statt.

Weitere Informationen zur Berufsschule erhaltst du hier: www.bbs-hannah-arendt.de

Weitere Informationen zum Ablauf der Ausbildung und zu den theoretischen Lerninhalten
findest du unter www.nsi-hsvn.de.

Das erwartet dich bei uns

Wahrend deiner Praxisphasen lernst du unterschiedliche Fachbereiche und Abteilungen der
Stadt Garbsen kennen. Dabei arbeitest du mit digitalen Systemen, wendest Rechtsvorschrif-
ten an und unterstitzt Blrgerinnen und Biirger bei ihren Anliegen.

Zum Beispiel Gbernimmst du Aufgaben rund um:

e birger- und kundenorientierte Beratung sowie die Organisation von Arbeitsabldaufen,

e die Ermittlung von Sachverhalten und die Anwendung von Rechtsvorschriften,

e das Erheben, Verarbeiten und Auswerten von Daten,

e Personalangelegenheiten und die Berechnung von Entgelten,

e Haushalts- und Wirtschaftsplane, Zahlungsvorgange sowie das betriebliche Rech-
nungswesen.
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https://bbs-hannah-arendt.de/
http://www.nsi-hsvn.de/

Das bringst du mit

e Mindestens einen Realschulabschluss oder einen gleichwertig anerkannten Bildungs-
stand,

e Interesse an rechtlichen, wirtschaftlichen und kommunalen Themen,

e Sorgfalt, Zuverldssigkeit und Organisationstalent,

e Freude am Umgang mit Menschen, Teamgeist und Verantwortungsbewusstsein.

So lauft die Auswahl ab

Wenn du in die engere Auswahl kommst, nimmst du an einem mehrstufigen Einstellungstest
teil. Das Verfahren wird von der Deutschen Gesellschaft flir Personalwesen e.V. begleitet.
Eine Informationsbroschiire findest du unter www.dgp.de im Bereich ,,Downloads”.

Ausbildungsvergiitung

Deine Ausbildungsvergiitung richtet sich nach dem Tarifvertrag fiir Auszubildende im 6ffent-
lichen Dienst (TVAGD) und betragt zurzeit im

1. Ausbildungsjahr: 1.368,26 € brutto
2. Ausbildungsjahr: 1.418,20 € brutto
3. Ausbildungsjahr: 1.464,02 € brutto

Zusatzlich erhaltst du eine Jahressonderzahlung. Bei erfolgreichem Bestehen deiner Ab-
schlussprifung bekommst du auRerdem eine Einmalzahlung von 400,00 €.

Bereichere unser buntes Kollegium

Die Stadt Garbsen strebt an, dass sich die gesellschaftliche Vielfalt unserer Stadt auch bei
den Beschaftigten widerspiegelt und begriiSt deshalb Bewerbungen von mannlichen, weibli-
chen und divers geschlechtlichen Menschen, unabhangig von kultureller und sozialer Her-
kunft, Alter, Religion bzw. Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitat.

Wir schatzen die interkulturelle Kompetenz unserer Beschaftigten und pflegen ein offenes
Arbeitsklima, das frei von Vorurteilen ist. Chancengleichheit wird fiir alle Bewerbende ge-

wahrleistet.

Schwerbehinderte Bewerbende werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.
Dein Kontakt

Fiir Fragen und Informationen zu der Ausbildungsstelle steht dir Frau Faber gern unter der
Telefonnummer 05131 707-511 zur Verfligung.

stadt Garbsen

= Zu Hause ankommen



Deine aussagekraftige Bewerbung sendest du uns bitte bis zum 19. Oktober 2026 aus-
schlieRlich online auf www.garbsen.de/karriere.(Stellenausschreibung aufrufen und die
Schaltflache "Jetzt bewerben" nutzen)
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